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Saptamana Nationald a Voluntariatului (SNV)

Saptaméana Nationala a Voluntariatului

este un proiect dedicat voluntarilor activi din Romania si tuturor in anul 2005 Siptiméana

celor care sustin activitatea voluntarilor.
SNV este un eveniment gandit ca:

Nationala a Voluntariatului a
primit premiul pentru

* instrument de promovare a conceptului si practicii , ,
Cea mai bana Camparnie de

voluntariatului;

» eveniment menit sd creascé profilul voluntarilor in Voluntaniat p Wi
comunitate;

®» actiune de valorificare a potentialului uman existent la in cadrul galei Oameni pentru

nivelul fiecarei comunitati.

in anul 2006 SNV se organizeazi in perioada 8-14 mai!

Oameni!

SNV este un eveniment initiat In Roméania de catre Pro Vobis — Centrul National de Voluntariat in anul
2002, situandu-se, in prezent, pe o pantd ascendenta, atit din punct de vedere al numarului de organizatii
implicate in realizarea evenimentului, cat si al numarului de voluntari si beneficiari, sponsori si finantatori,

parteneri media.

VoluntExpo este insi evenimentul traditional al SNV. Pe parcursul SNV se desfisoari activititi diverse,
de la expozitii si targuri de voluntariat, mese rotunde, conferinte, sesiuni de informare pe diferite teme pana
la lansarea de publicatii si organizarea de cursuri §i instruiri, concursuri, jocuri, manifestdri artistice etc.
Aceastd publicatie se vrea un manual la indeména celor care doresc sd organizeze VolunExpo in

comunitatea lor.

Ce va ofera acest manual:

= Un ghid pas cu pas in organizarea
VoluntExpo

= O lista a resurselor necesare pentru
organizarea cu succes a evenimentului
= Locatia
= Participantii
= Publicul
= Animatia
= Standul tau
= Alte resurse utile
= Evaluarea

= Un set de formulare model pentu
diferite etape ale organizarii

= Cu ce va poate sprijini Pro Vobis
daca veti decide sa organizati
VoluntExpo in 2006!!!

Organizarea VoluntExpo presupune realizarea unui targ cu
standuri de prezentare a organizatiilor si institutiilor locale
care doresc sia implice voluntari in activitatile lor.
VoluntExpo este cadrul in care organizatiile si institutiile
locale 1si pot promova activitatile, programele si proiectele,
pot recruta voluntari si pot pune bazele unor noi proiecte. In
anul 2005 VoluntExpo a avut o componentd nouda —
promovarea prevederii 1%. Ne dorim ca si in 2006
promovarea prevederii 2% de data aceasta sd fie o
componentd a  VoluntExpo, venind in sprijinul
organizatiilor si institutiilor locale nu doar cu o oportunitate
de prezentare a programelor si de recrutare de voluntari, ci
si de mobilizare a resurselor locale!

In acest an Pro Vobis vd pune la dispozitie manualul
organizatorului pentru acest tip de eveniment, dezvoltat pe
baza experientelor dobandite de cétre Pro Vobis si centrele
de voluntariat — parteneri traditionali in organizarea SNV si
VoluntExpo.

Multumim colegilor de la centrele de voluntariat pentru
impartagsirea experinetelor lor!

Multumim colegilor de la Centrul de Voluntariat Cluj-
Napoca pentru permisiunea de a folosi fotografii de la
Editia 2005 a VoluntExpo organizata la Cluj Napoca!
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Locatia VoluntExpo este foarte importanta!!!
Vreti ca evenimentul s capteze atentia tuturor
actorilor din comunitate, vreti sd fie in calea
celor mai multi cetdteni, intr-un loc circulat si
recunoscut in localitate ca fiind “locul de
intalnire”? Aveti nevoie de un spatiu larg,
pietonal, care sd permita amplasarea de mese
s1 panouri.

Data la care organizati VoluntExpo este si
ea foarte importantd. In functie de specificul

VoluntExpo 2005: Cluj-Napoca — Piata Matei Corvin

localitatii voastre veti alege cea mai potrivitd datd pentru a organiza VoluntExpo. Targul poate fi
intr-o zi de la sfarsitul sdptamanii (de obicei sambatd) cand oamenii ies din casda si nu va
suprapuneti cu programul de lucru. Dar daca in localitatea voastra existd obisnuinta “migratiei la
sfarsit de sdptamana” si sambata localitatea este mai degraba pustie decat populatd, poate veti
prefera organizarea VoluntExpo intr-o zi a saptdmanii. Durata VoluntExpo este de obicei de 8 ore,

incepand cu ora 10:00.

Autorizatii necesare:

= Acordul Primariei pentru organizarea
de activitati in spatiul public (Anexa 1)

= Acordul Jandarmeriei pentru
organizarea de activitati In spatiul public
(Anexa 2)

= Acordul Politiei pentru organizarea de
activitati n spatiul public (Anexa 3)

Sfat util:

Pentru a fi siguri cad aveti toate aprobarile
necesare in timp util va recomandam sa
incepeti solicitarea acestora cu cel putin o
lund inainte de data la care doriti sa
organizati VoluntExpo. Primul pas este
obtinerea acordului din partea Primariei,
dupd care le puteti solicita pe cele ale
Jandarmeriei si Politiei.

Din experienta noastra:

= Verificati prognoza meteo si evitati zilele
ploioase! (Experienta ne-a 1invatat ca nu
intotdeauna prognozele sunt exacte si natura
este plind de surprize, mai ales in lunile de
primavard cand se organizeaza SNV!!!)

* Incercati sd aveti ca partener un post de radio
care sd emita de la fata locului!

= Mobilizati cat mai multi participanti care sa
dea viata diversitatii din comunitatea voastra!

= Fiti primii la fata locului In dimineata faptei si
intampinati participantii la eveniment!!!

VoluntExpo 2006 - Wanunatul Organizatoraluc




D 7

<J <
BTN
’:

caal © -2

Participantii la VoluntExpo sunt sarea §i piperul
evenimentului! Vreti sd aveti la targul vostru participanti cét
mai variati: vreti sd fie acolo ceea ce numim ONG-urile active,
dar vreti s@ aveti si alte asociatii (profesionale, de proprietari,
studentesti) si institutii publice (Casa de Pensii, Directia pentru
Protectia Copilului, Gradina botanicd, Muzeul de istorie etc.)
dar si Primdria sau Institutia Prefectului, Consiliul Local si cel
Judetean.

Cu cat diversitatea va fi mai mare, cu atat cresc sansele ca
trecdtorii sa se regdseasca intr-una sau alta dintre organizatiile
care se prezinta si astfel creste succesul evenimentului vostru!

Solicitati inscrierea organizatiilor/institutiilor participante
cu cel putin o lunia inaintea evenimentului!!! (Anexa 4) Fiti
insistenti si rabdatori, cei mai multi vor raspunde cu mai putin
de o saptdmana inainte de eveniment!

Resurse necesare:

= Panouri si mese (pot fi inchiriate sau
solicitate ca si sponsorizare in natura-
Anexa 5)

= Corturi si/sau umbrelute in cazul in
care exista riscul sa ploua

= Logistica pentru pregaitirea
standurilor (banda de lipit, ace, capse,
foarfeci, lipici, hartie etc.)

Sfat util:

Aduceti la fata locului tot ce poate fi
necesar pentru pregatirea unui stand (banda
de lipit, ace, capse, foarfeci, lipici, hartie
etc.).Chiar daca fiecare entitate participanta
este de asteptat sd 1si organizeze singura
standul, ajutorul pe care il puteti oferi cu
lucruri mici, dar atat de importante in
aceste situatii, va contribui la succesul
evenimentului vostru si la o buna relatie cu
toti participantii!

Din experienta noastra:

= Sositi primii la fata locului in dimineata
evenimentului!

* Aranjati panourile in forma doritd si alocati
un spatiu fiecarei organizatii care s-a
inscris la eveniment!

* Incercati o distribuire echitabila a
panourilor si evitati izolarea participantilor
in grupuri mici sau la nivel individual!

= Intrebati inainte de eveniment daci existd
nevoi speciale si Incercati sd faceti fata
acestor solicitiri! In cazul in care spatiul de
desfasurare nu permite acest lucru anuntati
inainte de eveniment, nu la fata locului!

Mesajul cu care incercati aducerea participantilor
la eveniment conteaza. Un exemplu de succes:

“Daca-ti pasa, iesi din casa!!!”

(Centrul de Voluntariat Vladesti, jud. Valcea)
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VoluntExpo este un eveniment pentru public!!! Prezenta vizitatorilor
este esentiala pentru succesul evenimentului §i pentru satisfactia
participantilor! Ne dorim ca organizatiile care au venit la targ sa plece
acasa cu satisfactia unei zile pline si implinite, cu multi voluntari
recrutati §i cu mesajul transmis unui numar cdt mai mare de
potentiali beneficiari sau sustindtori ai cauzei fiecarui participant!

.

Toatd munca organizatorului va
fi In zadar daca targul nu are
suficienti vizitatori! Anuntarea
evenimentului este un demers
elaborat care trebuie luat in
serios si gandit cu mult Tnainte!

Prezenta personalititilor locale este de dorit atat pentru organizatori cat si pentru participanti!
Vreti ca Primarul localitatii voastre sa salute voluntarii care au muncit la organizarea
evenimentului §i sa arate, prin prezenta la eveniment, sprijinul Primdriei pentru miscarea locala de
voluntariat §i recunoasterea activitatii tuturor participantilor la VoluntExpo? Cine poate atrage mai
mult public si vizibilitate decat o personalitate locala (culturala, muzicala, sportiva etc.)?

Pentru o buna promovare: Din experienta noastra:
= Materiale promotionale (postere, fluturasi,

o * Trimiteti invitatii din timp personalitatilor
spoturi radio si/sau TV)

pe care doriti sa le aveti la eveniment! Nu
va bazati numai pe fax si postd, sunati si
asigurati-va ca invitatia voastra a ajuns la
destinatie!

= O buna relatie cu mass-media locala —
partenerii media pot fi de mare ajutor in
promovarea evenimentului

= Relatiile cu mass-media sunt cu atat mai
eficiente cu cat sunt mai personalizate! Nu
asteptati ajunul targului ca sd stati de vorba
cu mass-media locala! Cultivati relatia din
timp si cu seriozitate!

* Anuntarea evenimentului pe cat mai
multe cai, cu mesaje adaptate diferitelor
categorii de public si Incepeti promovarea
cu cel putin 2 s@ptamani Tnainte!!!

Sfat util:

Abordati relatia cu mass-media cu seriozitate
si profesionalism! Nu mizati pe faptul ca este
interesul lor sd ia parte la eveniment! Nu
uitati ca se intampld multe lucruri care pot
capta atentia mass-media, chiar daca voi nu
le-ati considera demne de atentie! Cereti

Pro Vobis pune la dispozitia colaboratorilor
care organizeaza VoluntExpo materiale
personalizate (postere, baloane, fluturasi).

Puteti solicita aceste materiale folosind formularul
din Anexa 6. Stocul fiind limitat, materialele
trebuie solicitate pana la termenul 1inscris in

sfatul daca nu aveti experienta in lucrul cu
presa si fiti punctuali in furnizarea
informatiilor solicitate/promise!

formular. In functie de numarul de solicitari, Pro
Vobis va incerca distribuirea cat mai echitabila a
materialelor disponibile.
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VoluntExpo nu este un eveniment static! Publicul
trebuie atras si implicat in cat mai multe activitati!
Jocurile pentru copii §i tineri sunt un element
important, iar voluntarii sunt de neinlocuit in acest
demers! Pregititi echipa de voluntari animatori din
timp, alegeti jocuri potrivite, imaginati concursuri si

tombole atragdtoare, oferiti
publicului vizitator care sa
organizatiei voastre si/sau al intregului eveniment!

Sonorizarea este importanta! Aveti nevoie de o statie de
amplificare pentru a asigura un fond muzical placut pe durata
intregului eveniment! Este de dorit sd aveti partener media un post
de radio care emite de la fata locului! Sonorizarea de calitate poate
asigura succesul animatiei si al jocurilor pentru publicul vizitator!

Sfat util:

Aveti nevoie de aprobare
pentru racordarea temporara si
alimentarea cu electricitate.
Solicitati aprobarea din timp!
(Anexa 7) Fiti atenti la
costurile pe care le implica
acest demers si Incercati
obtinerea acestei facilititi ca
sponsorizare in natura!

premii  simbolice
transmitd mesajul

Din experienta noastra:

= Asigurati-vd cd nici un
vizitator nu pleaca de la
standul vostru cu méana
goala!

= Oferiti un fluturas, o bomboana, un pliant, o floare, o
insigna...fiti creativi si ardtati celor care va viziteaza ca
sunteti acolo pentru a promova o cauza in care credeti!

= Alegeti jocuri potrivite
pentri categorii diverse
de public si care pot fi
organizate cu un numar
variabil de participanti!

* Asigurati-vd ca fondul
muzical este unul neutru
si care permite con-
versatia cu vizitatorii!

» Asigurati prezenta per-
manentd a unei persoane
din partea organiza-
torilor pe toatd durata
evenimentului!

VoluntExpo 2006 - Manualul Organizatorului 6



Standul tau este la fel de important ca si intregul eveniment!
Pregatirea lui trebuie facutd cu suficientd seriozitate si, foarte
important, din timp!

Organizarea VoluntExpo este solicitantd si multe detalii vor trebui
rezolvate cat mai aproape de eveniment!

Nu vrei ca tocmai organizatia ta sd nu fie reprezentatd
corespunzator la eveniment!

Prestatia organizatorului pe durata evenimentului este foarte
importantd pentru succesul intregului demers! Reprezentantii
mass-media care vor vizita targul vor dori sd vorbeasca in primul
rand cu organizatorii!

Standul tiu trebuie sa prezinte nu doar organizatia, ci si
evenimentul care std la baza targului: Sdptamadna Nationala a
Voluntariatului!

Din experienta noastra:
= Pregdtirea propriului stand trebuie facuta cu cel putin o sdptamana inainte de eveniment!

» Asigurati permanenta la standul vostru! Cineva trebuie sd fie oricand disponibil sa ofere
informatii generale despre intregul eveniment!

= Persoana de la standul organizatorului trebuie sa poata face fata situatiilor mai mult sau mai
putin placute care pot aparea! Participantii vor directiona vizitatorii curiosi catre organizatori!

= Plasati-va standul langa sursa de electricitate! Veti avea
acces si control deplin asupra sonorizarii!

= Asigurati-va ca aveti un spatiu de depozitare a diverselor
resurse logistice necesare, dar nu demne de expus la
stand!

= In calitate de organizatori trebuie sa aveti la indeména o
trusd de prim ajutor!

= Aveti pregatita hartie de scris si cateva pixuri/creioane pe
care le puteti oferi! De cele mai multe ori considerdm ca
nu vom avea nevoie de ele, dar de cele mai multe ori
avem!

= Incheiati turul oferit persoalitatilor care viziteaza tirgul la
standul vostru! Va asigurati astfel cd evenimentul va este
atribuit si mesajul evenimentului este transmis!
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Exista multe resurse pe care le puteti mobiliza pentru
un eveniment de succes! Resursele conventionale le
regdsiti prezentate in fiecare dintre sectiunile
anterioare. De la resurse logistice (panouri, mese,
scaune, umbrelute etc.) pand la materialele
promotionale expuse la fiecare stand sau Inmanate
vizitatorilor, toate sunt importante!

Participantii sunt importanti, avem nevoie
insd si de public, vrem ca personalititile
locale sa viziteze targul, ne dorim ca mass-
media sd vorbeascd despre evenimentul
nostru si sd vind la fata locului s culeaga
informatii!

Exista insa si o categorie de resurse mai putin
formale, dar foarte importante (ca sda nu
spunem cele mai importante!!!)

Ele sunt din categoria ideilor
creative si a curajului de a le pune
in aplicare! Avem nevoie de eroi si
mai ales de acei oameni din jurul
nostru care gasesc in sufletele lor
spiritul eroilor de care avem nevoie!
Avem nevoie de prietenia naturii si
de o zi Insorita!

Si intre atitea nevoi, avem la
dispozitievoluntari, eroii de

langa noi, cu
idei creative
si curajul de
a le pune in
aplicare, care stiu sa Invinga si
vitregiile naturii cu energia si
entuziasmul lor!!!
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VoluntExpo nu se termina
atunci  cand se strang
standurile §1  participantii
pleaca... asa cum nici nu
incepe atunci cand
participantii sosesc sd 1si
pregateasca standurile 1n
ziua evenimentului!

Evaluarea VoluntExpo ince-
pe o datd cu pregatirea
evenimentului. Ca sd avem
la final imaginea a ceea ce a
insemnat evenimentul,
trebuie sa urmarim pe tot
parcursul  pregatirii  si
derularii evenimentului ceea
ce este important sd stim la
finalul acestuia.

Atentie la:
= Jtemii din formularul de

evaluare (Anexa 8) —
trebuie urmariti de cand

incepem organizarea
evenimentului pana la
final

=  Monitorizarea atenta a
muncii voluntarilor im-
plicati in organizare

= Monitorizarea presei Ina-
inte, in timpul si dupa
eveniment

= Valoarea financiard a
evenimentului  (monito-
rizati  atent  fiecare
contributie la eveniment
indiferent daca aceasta
este In bani sau 1in
natura)

VoluntExpo 2005, Cluj Napoca: In ciuda celor 3 surse meteo
verificate si care anuntau o zi insoritd, in miezul zilei si in toiul
targului o ploaie naprasnica a spulberat toate standurile, participantii si
vizitatorii... Au rezistat pana la final doar voluntarii, organizatorii si
citiva eroi destoinici... Am stiut ca am avut un eveniment de succes
din zambetul lor cand in sfarsit a iesit soarele!!!

Din experienta noastra:
Aspecte de urmarit in vederea evaluarii

= Nr. organizatii
partenere 1n organizare

= Nr. voluntari implicati
in organizare

= Valoarea muncii
voluntarilor

= Nr. activitati organizate
in cadrul evenimentului

= Nr. sponsori si
finantatori

= Nr. beneficiari directi

= Nr. aparitii media (presa
scrisd/radio/televiziune)

Nr. organizatii participante la
eveniment

Nr. ore de voluntariat

Nr. voluntari recrutati in
cadrul evenimentului

Nr. estimat de vizitatori
Valoarea sponsorizarilor/
finantarilor/contributiilor n
naturd

Nr. colaboratori/parteneri
media

Nr. personalitati locale care au
vizitat evenimentul

Important:
Faceti fotografii multe pe toatd durata organizarii evenimentului!
Colectati pareri “la cald” de la participanti, vizitatori, voluntari!
Sunt nepretuite pentru raportul evenimentului!

VoluntExpo 2006 - Wanunatul Organizatoraluc



ganizatorului VoluntExpo se vrea a fi un instrument la indemana celor care doresc

sd organizeze evenimente publice de tipul targurilor/expozitiilor cu standuri. Echipa Pro Vobis va

std la dispozitie cu experientele acumulate in 4 ani de organizare a Saptdmanii Nationale a
Voluntariatului si a VoluntExpo pentru a va ajuta sa organizati un eveniment de succes.

Alaturati-va centrelor de voluntariat in perioada 8-14 mai 2006
pentru un eveniment de traditie si exceptie: Saptamana Nationala a Voluntariatului!

Resurse despre editiile precedente ale SNV:

Pagina www.voluntariat.ro

Ghidul activitatilor SNV editia 2004 (http://www.voluntariat.ro/SNV/snv.php)

Programul national SNV 2005 (http://www.provobis.ro/1 2 programe/programe_saptamana.htm)
Raportul SNV 2005 (http://www.provobis.ro/1_2_ programe/programe_saptamana.htm)

Raportul SNV 2004 (http://www.voluntariat.ro/SNV/snv.php)

Pentru SNV 2006, editia aV-a:

Manualul organizatorului VoluntExpo
Programul national SNV 2006 (inscrieti-vd evenimentele — vezi Anexa 9)
Pagina www.voluntariat.ro cu o noud sectiune dedicatd SNV

Materiale promotionale personalizate cu sigla evenimentului (solicitati-le la Pro Vobis — Anexa 6)
Echipa Pro Vobis (http://www.provobis.ro/2_2_echipa/echipa.php)

Anexa 2
Anexa 3
Anexa 4
Anexa 5
Anexa 6
Anexa 7
Anexa 8

Cerere catre Primdrie pentru desfasurarea de activitati in spatiul public
Cererea catre Jandarmerie pentru desfasurarea de activitati in spatiul public
Cererea catre Politie pentru desfasurarea de activitati in spatiul public
Formular de inscriere a participantilor la VoluntExpo

Solicitare panouri/mese

Formular pentru solicitarea materialelor promotionale de la Pro Vobis
Solicitare racordare temporara la sursa de electricitate

Formular de monitorizare si raportare a activitatilor desfasurate in cadrul SNV

Alte documente utile:

Anexa 9

Anexa 10
Anexa 11

Inscrierea activitatilor in Programul National SNV
Model cerere de sponsorizare
Model contract de sponsorizare
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Aunexa 1

Cerere catre Primarie pentru desfasurarea de activititi in spatiul public

Catre: Primaria ........c.ccceeeeenenne
In atentia: Dlui/Dnei Primar .....................
Data: ..................

Stimate .............o.oo...

(Organizatia/Institutia) ..........cooeeeieiiriiiiniieiennennn. organizeazd in perioada 8-14 mai 2006
SAPTAMANA NATIONALA A VOLUNTARIATULUI, eveniment aflat anul acesta la a V-a
editie.

In data de .........ceuen.. intre orele .................. | S, dorim sd organizam
VoluntExpo 2006, un targ de oferte de voluntariat ale organizatiilor si institutiilor din orasul
nostru, destinat tuturor celor care doresc sd se implice in comunitate punandu-si astfel la dispozitia
comunitatii timpul, talentele si energia.

Pentru desfasurarea 1n bune conditii a intregului eveniment am avea nevoie de sprijinul
dumneavoastra, sprijin care consta in:

= aprobarea desfasurariiVoluntexpo 2006 in (locatia)................. , In data de ............
intre orele ............ . Participarea este deschisa tuturor celor care doresc sd viziteze
standurile de prezentare ale organizatiilor si institutiilor.

* imprumutarea unui numar de ........... panouri de afisaj (de tipul celor folosite

pentru campaniile electorale) pe care le vom uitliza pentru amenajarea standurilor.

In speranta ca veti raspune pozitiv cererii noastre, va multumim anticipat!

(Numele persoanei) ........................
(Functia) ...,
(Organizatia/Institutia) ........................



nera 2

Cererea citre Jandarmerie pentru desfisurarea de activitati in spatiul public

Inatentia: .....................
Data: ..................

Stimate .....................

(Organizatia/Institutia) ........ et organizeaza 1n perioada 8-14 mai 2006
SAPTAMANA NATIONALA A VOLUNTARIATULUI, eveniment aflat anul acesta la a V-a
editie.

Vi informam ca in data de ................. intre orele .......ccoeuvenne in ...(locatia)............ se
va organiza VoluntExpo 2006, un targ de oferte de voluntariat ale organizatiilor si institutiilor din
orasul nostru, destinat tuturor celor care doresc sa se implice in comunitate punandu-si astfel la
dispozitia comunitatii timpul, talentele si energia.

Anexam la prezenta cerere aprobarea eliberatd de catre Primaria ......... pentru desfasurarea
evenimentului.

In speranta ca veti raspune pozitiv cererii noastre, va multumim anticipat!

(Numele persoanei) ........................
(Functia) ...,
(Organizatia/Institutia) ........................



nexa S5

Cererea citre Politie pentru desfisurarea de activititi in spatiul public

Inatentia: .....................
Data: ..................

Stimate .....................

(Organizatia/Institutia) ........ et organizeaza 1n perioada 8-14 mai 2006
SAPTAMANA NATIONALA A VOLUNTARIATULUI, eveniment aflat anul acesta la a V-a
editie.

Vi informam ca in data de ................. intre orele .......ccoeuvenne in ...(locatia)............ se
va organiza VoluntExpo 2006, un targ de oferte de voluntariat ale organizatiilor si institutiilor din
orasul nostru, destinat tuturor celor care doresc sa se implice in comunitate punandu-si astfel la
dispozitia comunitatii timpul, talentele si energia.

Anexam la prezenta cerere aprobarea eliberatd de catre Primaria ......... pentru desfasurarea
evenimentului.

In speranta ca veti raspune pozitiv cererii noastre, va multumim anticipat!

(Numele persoanei) ...............c.eeene.
(Functia) ...........cocoeenenn.
(Organizatia/Institutia) ..............cooeeeeen



uexa &

Formular de inscriere a participantilor la VoluntExpo

SNV a fost gandit ca un instrument de promovare a voluntariatului, urmarind cresterea profilului
voluntarilor Tn comunitate, constientizarea publicului larg cu privire la rolul §i importanta
voluntariatului si la modalitatile efective de implicare, dar si aprecierea formala a voluntarilor
implicati in activitdti diverse in beneficiul comunitatii.

Vi invitam la Editia a V-aa SNV!

VoluntExpo 2006 este un eveniment de promovare a activitatilor si programelor de voluntariat ale
fiecarei organizatii si institutii din ..........................l Targul de voluntariat se va desfasura in
datade.............ooeiinnnn. in............ (locatia)................ intre orele:.....................

Vi invitam sa va inscrieti la eveniment prin completarea acestui formular si trimiterea lui la
.................. (organizator...............), persoand de contact ...................ceeeeiiiiinnn..., tel
.............. ,e-mail ......................... pand ladatade................,orele ...................

Organizatia /institutia
Adresa completa
Telefon/ fax .

Pagina de web Email
Persoana de contact Functia mobil

Scopul/ misiunea organizatiei

Pentru prezentarea organizatiei/institutiei avem nevoie de:
QO un panou
O un stand (panou + masa + scaun)
o venim cu echipamentul nostru
O conectare la sursa de electricitate

Am dori sa organizam:
O o pezentare pentru public
O jocuri/concursuri/animatie

Nota: Participantii sunt responsabili cu asigurarea permanentei la propriul stand. Organizatorii nu
isi asumd raspunderea pentru prezentarea organizatiei in lipsa unei persoane delegate de catre
participant. Prin completarea acestui formular va dati acordul ca reprezentantii organizatiei,
standul  acesteia  si/sau  activitatile organizate pe durata VoluntExpo sa fie
fotografiate/filmate/inregistrate de catre organizatori si folosite decatre acestia in materiale legate
de eveniment fara solicitarea suplimentara a acordului.

Data: Semnatura:

Va rugiam returnati formularul completat pana la datade. ............ la e-mail:..................
CE11 0 £ ). QPN . Va multumim!



nexa 5

Solicitare panouri/mese

Catre: cooeveeeeeeeeeeeeeeennnn,
Inatentia: .....................
Data: ..ol

Stimate ...............oo....

(Organizatia/Institutia) ..........cooeeviiiiiiiiiiiieiennennn. organizeazd in perioada 8-14 mai 2006
SAPTAMANA NATIONALA A VOLUNTARIATULUI, eveniment aflat anul acesta la a V-a
editie.

In data de ................. intre orele .................. In ............... va fi organzat VoluntExpo
2006, un targ de oferte de voluntariat ale organizatiilor si institutiilor din orasul nostru, destinat
tuturor celor care doresc sd se implice In comunitate punandu-si astfel la dispozitia comunitatii
timpul, talentele si energia.

Pentru desfasurarea 1n bune conditii a intregului eveniment am avea nevoie de sprijinul
dumneavoastra, sprijin care constd in punerea la dispozitia organizatiei noastre a unui numar de
........ mese/panouri/scaune, care vor fi utilizate drept suport pentru prezentarea materialelor
organizatiilor implicate In aceasta manifestare.

Menitondm cd ne asumam intreaga raspundere privind transportul meselor de la sediul
dumneavoatra la locatia evenimentului si returnarea acestora la sodiul dumneavoastrd pana in
...... (data)....,orele ...........

In speranta ca veti raspune pozitiv cererii noastre, va multumim anticipat!

(Numele persoanei) ...............c.eeee...
(Functia) ...........coooeeeenn.
(Organizatia/Institutia) ..............cooeeueen.



nexa 6

Formular pentru solicitarea materialelor promotionale de la Pro Vobis

Catre: Pro Vobis — Centrul National de Voluntariat
Data: ..........
Localitatea: ..................

Organizatia/Institutia ...... (numele)..... organizeaza in perioada ......... urmatoarele activitati
pentru marcarea Sdptamanii Nationale a Voluntariatului:

Pentru desfasurarea acestor activitdti va solicitdm sprijinul prin punerea la dispozitie a urmatoarelor
materiale:

...(nr)... postere SNV

...(nr)... fluturasi SNV

...(nr)... baloane SNV

Va rugam sa trimiteti materialele la urmatoarea adresa: (va rugdm mentionati adresa completa,
inclusiv codul postal In varianta noud — casutele postale nu se accepta):

Nota: Prin semnarea si expedierea acestui formular organizatia se angajeaza ca va trimite catre Pro
Vobis un raport cu privire la activititile desfasurate cu sprijinul Pro Vobis prin materialele
promotionale puse la dispozitie utilizand formularul din Anexa 8 (Mobitorizarea si raportarea
activitatilor SNV).

Persona de contact pentru raportare este: ..... (numele)....... Functia: ...................
E-mail: ........................ ,Tel: (0 )i, ,Mobil: ( ).eoviiiiii .
Data: Semnatura:

Va rugiam returnati formularul completat panila data de 20 aprilie 2006, orele 17:00 prin e-
mail la adresa fred@provobis.ro sau prin fax la 0364 401188. Va multumim!




nexa 7

Solicitare racordare temporara la sursa de electricitate

(015 (R
Inatentia: ........coooviiiiiii
Data: ..................

Stimate domnule .....................

(Organizatia/Institutia) ...................... organizeaza in perioada 8-14 mai 2006 SAPTAMANA
NATIONALA A VOLUNTARIATULUI, eveniment aflat anul acesta la a V-a editie. Siptimana
Nationald a Voluntariatului (SNV) este un eveniment dedicat voluntarilor activi In Romania.
Implicarea lor reprezintd gradul de democratizare la care a ajuns orasul nostru.

In data de ................. orele .....cooevvnneenn. )| vom organiza Voluntexpo 2006,
un targ de oferte de voluntariat ale organizatiilor si institutiilor din orasul nostru, destinat tuturor
celor care doresc sd se implice in comunitate punandu-si astfel la dispozitia comunitatii timpul,
talentele si energia. Acest eveniment se desfagoard cu acordul Primdriei. (vezi aprobarea atagata)

Pentru desfasurarea in bune conditii a intregului eveniment avem nevoie de racordarea temporara
la reteaua electrica in .....(locatia)..... intre orele ........, in data de ......... .

Mentionam ca vom utiliza urmatoarele echipamente:
- statie de amplificare
- computere
- videoproiectoare etc

In speranta ca veti raspune pozitiv cererii noastre, va multumim anticipat!

(Numele persoanei) ...............c.oeene..
(Functia) ............ooeeeenn.
(Organizatia/Institutia) ...............ccoeeeeen



Aueva §

Formular de monitorizare si raportare a activititilor desfasurate in cadrul SNV

Pentru realizarea raportulu national al SNV 2006 avem nevoie de sprijinul dumneavoastra! Acesta
constd in informatii cumulate privind activitatile desfasurate pe toatd surata SNV si infomatii
detaliate despre fiecare activitate in parte. Va rugam sa transmiteti aceste informatii catre Pro Vobis
pand la data de 24 mai 2006, orele 17:00 prin e-mail la adresa simona@provobis.ro.

Va multumim!

Informatii cumulate privind activitiatile SNV 2006 in ...(localitatea).....:

Nr. organizatii partenere in organizare

Nr. voluntari implicati In organizare

Nr. ore de voluntariat

Valoarea muncii voluntarilor (prin raportare la salariul minim)

Nr. voluntari recrutati in cadrul evenimentului

Nr. activitati organizate in cadrul evenimentului

Nr. sponsori si finantatori

Valoarea sponsorizarilor/ finantarilor/contributiilor in naturd

Valoarea sponsorizarilor/ finantarilor/contributiilor in bani

Nr. aparitii media (presa scrisd/radio/televiziune)

Nr. organizatii participante la eveniment

Nr. estimat de vizitatori

Nr. colaboratori-parteneri media

Nr. personalitdti locale care au vizitat evenimentul

Nr. beneficiari directi

Resurse financiare directe investite de organizatori

Va rugam atasati copii dupa reflectarea in presa a activitdtilor SNV in localitatea dumneavoastra si
fotografii reprezentative pentru activititile desfasurate (vd rugdm sa va limitati la maximum 5
fotografii si sa includeti localitatea in numele fiecarui figier pentru identificare). Va multumim!

Informatii privind fiecare activitate desfasurata in cadrul SNV 2006 in ...(localitatea).....:

Pentru a fi incluse in Raportul National SNV 2006, informatiile despre activitatile
dumneavoastra trebuie trimise in urméatorul format:

Data: zi/luna/an
Localitatea: localitatea in care s-a desfasurat evenimentul/activitatea
Organizator/i: va rugam includeti numarul si numele organizatorilor fiecarei

activitati, inclusiv numele organizatiei dumneavoatsrd daca aceasta s-
a aflat printre organizatori sau daca a fost singurul organizator

Activitate: va rugdm descrieti foarte pe scurt activitatea desfasurata

Rezultate: va rugam precizati in format numeric care au fost principalele
rezultate ale activitatii descrise (ex: 15 puieti plantati sau 20 voluntari
recrutati sau 45 participanti la consurs etc.)

Acest format se aplica pentru fiecare activitate in parte!!! Va multumim!




Anexa G

inscrierea activititilor in Programul National SNV

Pentru inscrierea activitdtilor dumneavoastra in Programul National SNV 2006 va rugam sa
transmiteti informatii despre activitatile planificate catre Pro Vobis pana la data de 21 aprilie 2006,
orele 17:00 prin e-mail la adresa simona@provobis.ro.

Pentru a fi incluse In Programul National SNV 2006, informatiile trebuie sd respecte urmatorul
format:

Cand: data, ora

Unde: localitatea, locatia specifica (sediul/adresa eventual persoana de contact, e-mail sau
telefon)

Cine: organizatori, eventual sponsori

Ce: descrierea pe scurt a activitatii (instruire pe tema..., consurs pe tema...., lansare
publicatia ”.....” etc. )

Va rugam folositi acest format pentru fiecare activitate in parte!
Va multumim!




Hnexa 10

Model cerere de sponsorizare

CERERE DE SPONSORIZARE

Organizatia/Institutia
initiatoare:

Institutia Prefectului
Consiliul Judetean .........ccccoeeveeeiienienieenn,

Parteneri implicati:

- Primaria ...
- etc
Numar de inregistrare: Judecatoria:
Adresa:
Tel/Fax: Mobil: Email:
Perioada de desfasurare a evenimentului: Coordonatorul proiectului:

Titlul evenimentului: “Saptamana Nationala a Voluntariatului! ”

Scopul: Saptamana Nationala a Voluntraitului (SNV) este un eveniment dedicat voluntarilor
activi din Romania si tuturor celor cu care acestia colaboreaza in activitatile lor!

Programul SNV in ....cccovvviniinnnnnen. (localitatea):
e, (activitatea 1)
B eiieeas (activitatea 2)
e (activitatea 3) etc
Data depunerii cererii: Semnatura coordonatorului de proiect:

Una dintre semnaturile autorizate:

Spampila organizatiei:

Incheiere: Asteptam raspunsul dumneavoastra pana in data de




nexa 1

Model contract de sponsorizare

incheiat intre

.............................................................. avand sediul in;jud.........................oeeeeLl. localitatea
.................................. strada.............cooeiiiiiiiie L. TT CBanca.. ..o
IBAN. o tel i fax. ..o, email.....................
Reprezentatde: .......................... in calitate de beneficiar,

si

.............................................................. avand sediul in;jud.......................................... localitatea
.................................. strada.............ooeiiiiiiiie e LT CJBanca.....ooo
IBAN. ..o tel o 1 £2). G email.....................
Reprezentatde: .......................... in calitate de sponsor,

Articolul 1. Obiectul contractului il constituie sprijinirea activitatii Organizatiei/Institutiei.............................. in

conformitate cu prevederile Legii Sponsorizarii Nr.32/1994 modificata si completata prin Ordonanta 36/1998, OUG nr
127 /1999, OUG 13/2001, Legea nr. 204/2001, Legea nr. 576/2001 si Legea nr. 414/2002, samd.

Sprijinirea activitatii Organizatiei/Institutiei................c.c.ooeenene. se face:

O in produse, si anume:

F1 0421 (0 U« RS

O in servicii, $i anume:

T VALOATE . ...ttt ettt etttk e bt sh e e b e st ea e ea e et et e eb e bt ebeeb e emeem e et e s e bt eheebeeneens et enteteeeeaneee

VN 1721 (1 V00 T AU
sponsorul este de acord ca un procent de ........... % sa fie folosit pentru cheltuieli administrative.

Articolul 2. produsele care fac obiectul prezentului contract se vor livra pe baza de facturd; aceasta va fi anexata
prezentului contract.

In cazul sponsorizarii In bani, acestia se vor vira Tn contul: ...........c.coooiiiiiiiiiiiiiiii

Articolul 3. Organizatiei/Institutiei......................ooeene. , in calitate de beneficiar, se obliga sa faca cunoscuta
sponsorizarea prin:

Articolul 4. Organizatiei/Institutiei....................ooeeenn. se obligd sa asigure la cerere documente justificative
complete cu privire la destinatia banilor i produselor din aceasta sponsorizare.

Articolul 5. Orice modificare a prezentului contract se poate face doar cu acordul ambelor parti, concretizat  printr-un
act aditional.

Articolul 6. Prezentul contract a fost incheiat in doua exemplare, cate unul pentru fiecare parte. Cererea de
sponsorizare face parte integranta din contract.

Data si10Cul: ...ccveeeviiiiiiiicceecee e

Sponsor: Beneficiar:.........ccoovieiniinininnnn.
(semnatura si stampila) (semnatura si stampila)
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